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KINNITATUD

ERMIi direktori 19.02.2025
késkkirjaga nr 1-12/10

Eesti Rahva Muuseumi hankekord

1. Uldsatted

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

Kaesolevas Eesti Rahva Muuseumi hankekorras (edaspidi kord) satestatakse Eesti Rahva
Muuseumi (edaspidi ERM) riigihangete planeerimise, ettevalmistamise, labiviimise ja
hankelepingute s6lmimise tingimused ja nduded.

Hankekorda rakendatakse koos riigihangete seaduse ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.
Hankekord on avalik ja avalikustatakse ERMi kodulehel.
Riigihankeid ERMis koordineerib haldusjuht, kes

1.4.1. koostab iga-aastase riigihangete plaani (edaspidi hankeplaan);
1.4.2. annab igakilgset abi riigihangete ettevalmistamisel ja tehnilisel labiviimisel,
1.4.3. selgitab ERMi too6tajatele riigihankealaseid digusakte, tavasid ja praktikat.

Kesksetes riigihangetes vai thishangetes osalemiseks sdlmib vastava kokkuleppe ja annab
volituse direktor.

Hankekorras nimetatud maksumused on arvestatud kaibemaksuta.

2. Piirméarad

2.1.

2.2.

2.3.

2.3.

Riigihanke piirmé&éra tletav riigihange on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade voi
teenuste hankelepingu voi ideekonkursi korral vahemalt 60 000 eurot, ehitustoode
hankelepingu korral vdhemalt 150 000 eurot ja kontsessioonilepingu korral vdhemalt 300 000
eurot. Riigihanke piirmadra tletava riigihanke ettevalmistamisel ja korraldamisel lahtutakse
hankekorra punktis 5 satestatud riigihanke piirmadra tletava riigihanke hankemenetluse
korrast.

Lihthange on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade voi teenuste hankelepingu korral
vahemalt 30 000 eurot ja ehitustodde hankelepingu vdi teenuste kontsessioonilepingu korral
vahemalt 60 000 eurot, kuid vaiksem hankekorra punktis 2.1 nimetatud riigihanke piirmaérast.
Lihthanke ettevalmistamisel ja korraldamisel l&htutakse hankekorra punktis 6 satestatud
lihnthankemenetluse korrast.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL
X1V lisas nimetatud sotsiaal- voi eriteenuste tellimise riigihange, mille eeldatav maksumus
sotsiaalteenuste hankelepingu voi kontsessioonilepingu korral on vahemalt 300 000 eurot
ning eriteenuste hankelepingu voi kontsessioonilepingu korral vahemalt 60 000 eurot.
Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel lahtutakse hankekorra punktis 7 satestatud sotsiaal- ja
eriteenuste erimenetluse korrast.

Alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste piirmaara jaav riigihange (edaspidi véaikehange) on
riigihange, mille hankelepingu eeldatav maksumus on véiksem kui hankekorra punktides 2.1
ja 2.2 nimetatud piirmaérad. Vdikehangete korraldamisel 1&htutakse hankekorra punktis 8
sétestatud korrast.
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3. Huvide konflikt, selle ennetamine, tuvastamine ja kdrvaldamine riigihankel

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Huvide konflikt on olukord, kus hankija vGi tema nimel tegutseva isiku todtajal, ametnikul,
juhatuse litkmel vdi muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi
korraldamisse vGi kes vOib muul moel mdojutada selle riigihanke tulemust (edaspidi
riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isik), on otseselt voi kaudselt
finantsalaseid, majanduslikke vdi muid isiklikke huvisid, mida v0ib kasitada tema
erapooletust ja soltumatust kahjustavatena.

Hankekorra punktis 3.1. nimetatud erapooletust ja séltumatust kahjustustava huvide konflikti
esinemist eeldatakse juhul, kui riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isik on
riigihankest huvitatud voi selles osaleva ettevotja vGi tema seadusliku esindaja seotud isik
korruptsioonivastase seaduse 8§ 7 mdistes.

Riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikud, sh hankekomisjoni,
ideekonkursi tehnilise komisjoni voi ziirii liige, ekspert, riigihanke eest vastutav isik ja
hankelepingu taitmise eest vastutav isik, kohustuvad:

3.3.1. lahtuma riigihanke korraldamise ildp6himaotetest, sh valtima konkurentsi kahjustavat
huvide konflikti;

3.3.2. mitte avaldama talle riigihanke Kkorraldamise kéigus teatavaks saanud
konfidentsiaalset teavet vOi pakkumuse sisu selles osas, mille pakkuja on
pakkumuses arisaladusena méarkinud;

3.3.3. mitte pidama  hankemenetluses  osalevate  ettevGtjatega  labirdakimisi
hankemenetlustes, milles labirddkimiste pidamine on keelatud,;

3.3.4. teavitama direktorit ning taandama ennast viivitamatult riigihanke ettevalmistamisest
ja korraldamisest, kui talle saab teatavaks voi esineb huvide konflikt, mis annab alust
kahelda tema erapooletuses ja sdltumatuses;

3.3.5. direktori ndudel Kirjalikku taasesitamist vBimaldavas vormis deklareerima, et tal ei
ole teadaolevalt kdaesoleval hetkel voi lahitulevikus esile kerkida vdivaid
finantsalaseid, majanduslikke vO6i muid isiklikke huvisid, mis vdiksid tema
erapooletuse ja soltumatuse kahtluse alla seada. Deklaratsiooni esitamist ndutakse
riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikult.

Juhul, kui huvide konflikti ei ole vdimalik muude vahendite vdi meetmetega Vvéltida, siis
taandatakse vastav isik riigihanke ettevalmistamisest ja korraldamisest. Taandatud isiku
ulesannete taitmiseks madrab direktor asendusisiku.

Lisaks hankekorra punktides 3.1-3.4 nimetatule lahtutakse riigihangete korraldamisel ka
muudes organisatsioonisisestes tookorraldust kasitlevates kordades, juhendites ja muudes
dokumentides madratletud huvide konflikti ja korruptsiooni ennetamise, tuvastamise ja
kdrvaldamise meetmetest.

4. Riigihangete planeerimine ja hankeplaani kinnitamine

4.1.

ERMi hankeplaani koostab haldusjuht ning Kkinnitatakse direktori kaskkirjaga hiljemalt iga
aasta 31. jaanuariks.
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4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

Hiljemalt 24. jaanuariks esitavad eelarves vastavate kulude eest vastutavad isikud
(osakondade juhatajad) haldusjuhile informatsiooni eelarveaastal kavandatavate riigihangete
kohta, mille eeldatav maksumus vastab punktis 4.6 nimetatule.

Hankeplaanis néidatakse dra riigihanke nimetus ja/voi kirjeldus, hankelepingu liik (asjad,
teenused, ehitustdod), menetluse liik, eeldatav maksumus, menetluse algatamise ja
hankelepingu taitmise eeldatavad téhtajad (kuu tdpsusega), hanke eest vastutava isiku, sh
hankelepingu téitmise eest vastutava isiku nimed ja vajadusel muud riigihanget
iseloomustavad andmed.

Hankeplaani muudetakse ja téiendatakse vastavalt vajadusele. Kui ostu- vdi hankemenetluse
labiviimise vajadus selgub pérast punktis 4.2 nimetatud tahtaega, peab eelarves vastavate
kulude eest vastutav isik esimesel vGimalusel teavitama haldusjuhti hankeplaani tdiendamise
vOi muutmise vajadusest.

Hankeplaanis vOetakse riigihangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik
teadaolevad vahendid, sh jooksva aasta riigieelarve ning kdik valisfinantseeritavad projektid
(sh ESF, ERF vms).

Hankeplaanis ndidatakse asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 30 000
eurot vOi ehitustdode tellimine maksumusega alates 60 000 eurot.

5. Riigihanke hankemenetluse korraldamine

5.1.

5.2.

5.3.

Riigihanked viiakse 1abi riigihangete seaduses méaratud hankemenetluse reeglite alusel kui
hankemenetluse korraldamise kohustuse maksumuse piirmaéar (edaspidi riigihanke piirmaar)
on asjade ja teenuste hankelepingu ning ideekonkursi korral 60 000 eurot, ehitustéode
hankelepingu korral 150 000 eurot ja kontsessioonilepingu korral 300 000 eurot.

Riigihanke korraldamisest huvitatud isik voi struktuuritiksus, kelle vastutusalasse vastav

hankeobjekt kuulub:

5.2.1. koostab riigihanke sisulise kirjelduse, mis sisaldab riigihanke nimetust, hankeobjekti
tehnilist kirjeldust, pakkujale esitatavaid ndudeid, vdimalikke hindamiskriteeriumeid
ja vajadusel muud olulist infot ning esitab selle hankedokumentide
ettevalmistamiseks haldusjuhile vahemalt 10 to6péeva enne riigihanke algatamise
eeldatavat tahtaega;

5.2.2. valmistab ette hankelepingu projekti v6i hankelepingu olulisemad tingimused;

5.2.3. kooskdlastab hankedokumendid;

5.2.4. pérast hankelepingu sdlmimist kontrollib selle taitmist;

5.2.5. vastutab hankelepingu s6lmimise teate, hankelepingu muutmise teate ja hankelepingu
I6ppemisel selle téitmist puudutava teabe Oigeaegse esitamise eest riigihangete
registrile teavitades hankelepingu sdlmimisest, muutmisest vdi 16ppemisest
haldusjuhti.

Direktor:

5.3.1. annab kaskkirjaga korralduse riigihanke labiviimiseks;

5.3.2. mé&é&rab kaskkirjaga riigihanke menetluse eest vastutava isiku, sh hankelepingu
taitmise eest vastutava isiku ning kinnitab hankekomisjoni koosseisu (sh komisjoni
esimehe), milles peab olema vahemalt kolm liiget; ideekonkursi korral Kkinnitab
ideekonkursi tehnilise komisjoni ja Ziirii;

5.3.3. vajadusel volitab teisi isikuid teostama hankemenetlusega seotud toiminguid;

5.3.4. kinnitab kaskkirjaga hankedokumendid,;
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5.3.5.

kinnitab kdik hankemenetluses tehtavad otsused (hankemenetlusest kdrvaldamise voi
kdrvaldamata jatmise otsus, kvalifitseerimise ja kvalifitseerimata jatmise otsus,
pakkumuse tagasilukkamise otsus, kdigi pakkumuste tagasilikkamise otsus,
pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus, pakkumuse edukaks tunnistamise otsus,
rilgihanke kehtetuks tunnistamise otsus, vajadusel muud menetluses tehtavad
otsused).

5.4. Kui ERMis puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tottu tehniline padevus, peab tehnilist
kirjeldust ettevalmistav isik vOi struktuuritiksus kaasama soltumatu eksperdi, kes omab
riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Ekspert peab eelnevalt andma kirjaliku
ndusoleku ja kinnituse huvide konflikti puudumise ning soltumatuse kohta. Eksperdi vdib
kaasata ka hankekomisjoni.

5.5. Hankekomisjon:

5.5.1.
5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.
5.5.5.

5.5.6.

9.5.7.

5.5.8.

avab laekunud pakkumused;

kontrollib hankemenetluses osalevate pakkujate kdrvaldamise aluste puudumist ja
kvalifikatsiooni ning teeb direktorile ettepaneku pakkujate k&rvaldamiseks,
kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;

kontrollib pakkumuste vastavust hankedokumentides esitatud tingimustele ja teeb
direktorile ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks voi pakkumuste tagasi
likkamiseks;

vajadusel teeb direktorile ettepaneku kdigi pakkumuste tagasililkkamise kohta;
vajadusel nduab hankemenetluses osalevalt pakkujalt selgitusi voi selgitamist
vOimaldavaid dokumente korvaldamise aluste puudumise, heastamise VOi
kvalifikatsiooni tGendamiseks esitatud andmete voi pakkumuses esitatud andmete
kohta;

hindab ja vordleb vastavaks tunnistatud pakkumusi hanketeates ja
hankedokumentides esitatud hindamiskriteeriumite alusel ning teeb direktorile
ettepaneku pakkumuse edukaks tunnistamiseks ning hankelepingu sélmimiseks;

peab labird&kimisi vdimaldavates hankemenetlustes labirddkimisi hankemenetluses
osalevate pakkujatega.

vajadusel teeb direktorile ettepaneku hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.

5.6. Ideekonkursi tehniline komisjon:

5.6.1.
5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

avab laekunud ideekavandid;

kontrollib ideekonkursil osalejate koérvaldamise aluste puudumist ja vastavust
kvalifitseerimise tingimustele ja teeb direktorile ettepaneku ideekonkursil osalejate
kdrvaldamiseks, kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;

kontrollib ideekavandite vastavust hanketeates ja hankedokumentides esitatud
tingimustele ja teeb direktorile ettepaneku ideekavandite vastavaks tunnistamiseks
vOi tagasi likkamiseks;

vajadusel nduab ideekonkursil osalejalt selgitusi voi selgitamist vdimaldavaid
dokumente korvaldamise aluste puudumise, heastamise vOi kvalifikatsiooni
tdendamiseks esitatud andmete kohta;

vajadusel teeb direktorile ettepaneku koigi ideekavandite tagasilikkamise kohta voi
ideekonkursi kehtetuks tunnistamiseks.

5.7. Ideekonkursi zirii:

5.7.1.
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5.8.

5.9.

5.10.
5.11.

5.12.
5.13.

5.7.2. teeb direktorile ettepaneku ideekonkursi voitja vdi vditjate véljakuulutamiseks voi
vOitja valja kuulutamata jatmiseks juhul, kui Ohtegi ideekavandit ei ole voimalik
hinnata parimaks.

Hankekomisjoni, ideekonkursi tehnilise komisjoni ja Ziirii tookord:

5.8.1. t6ovorm on koosolek, mida vdib labi viia ka elektrooniliselt;

5.8.2. koOik koosolekud ja otsused protokollitakse ning allkirjastatakse kdigi koosolekul
osalenud komisjoni/ziirii litkkmete poolt;

5.8.3. komisjoni/Ziirii liitkmete eriarvamused protokollitakse;

5.8.4. komisjon on otsustusvoimeline, kui koosolekust votab osa vahemalt kaks
kolmandikku (2/3) liikmetest, ning Ziirii on otsustusvoimeline, kui koosolekust
votavad osa koik ziirii liikmed;

5.8.5. kinnitatud komisjoni/ziirii liige, kes ei saa koosolekul osaleda, vdib osaleda otsuste
vastuvdtmisel edastades komisjoni/ziirii esimehele oma arvamuse ja/voi
hindepunktid kirjalikult hiljemalt komisjoni koosoleku toimumise ajaks;

5.8.6. komisjon teeb otsused koosolekust osa votnud liikmete poolthdélte enamusega.
Komisjoni/ziirii otsus on vastu vdetud kui selle poolt on héaletanud (le poole
koosolekust osa voOtnud liikmetest. Ha&lte vordsel jagunemisel on madravaks
komisjoni/ziirii esimehe haal.

Riigihanke eest vastutav isik (haldusjuht):

5.9.1. koostab riigihankega seotud kaskkirjad, protokollid, kirjad jm dokumendid,;

5.9.2. vormistab hankedokumendid riigihanke sisulise kirjelduse alusel;

5.9.3. sisestab riigihangete registrisse tahtaegselt vajalikud dokumendid, teated ja aruanded
ning korraldab vajadusel nende muutmise;

5.9.4. Kkorraldab vajadusel hankedokumentide muutmist ning muudatuste kattesaadavaks
tegemist riigihankest huvitatud isikutele;

5.9.5. korraldab vajadusel selgituste andmise hanketeate ja hankedokumentide kohta;

5.9.6. korraldab kdikidele hankemenetluses osalevatele isikutele Kkirjalike teadete
kattetoimetamise kdigi hankemenetluse kéigus tehtavate otsuste kohta;

5.9.7. vastutab riigihankega seotud dokumentide séilitamise eest;

5.9.8. vajadusel konsulteerib péadevate isikutega spetsiifiliste juriidiliste kisimuste
lahendamiseks.

Hankelepingu projekt voi hankelepingu olulised tingimused lisatakse hankedokumentidele.

Hankemenetluse ajal toimub suhtlemine huvitatud isikute ja pakkujatega elektrooniliselt
riigihangete registris, kui riigihangete seaduses ei ole sédtestatud teisiti.

Koik riigihangetega seonduvad dokumendid séilitatakse vastavalt ERMi asjaajamiskorrale.

Hankemenetluses tekkinud vaidluse ja sellega seotud vastuste ning muude dokumentide
digeaegse esitamise eest vastutab direktor.

6. Lihthankemenetluse kord

6.1.

6.2.

Lihthanke korraldamise kohustuse piirmaar on asjade ja teenuste hankelepingu korral 30 000
eurot ning ehitustddde hankelepingu korral 60 000 eurot.

Lihthanke korraldamisel tuleb jérgida riigihangete seaduse 3. peatiiki 1. jaos sé&testatud
riigihanke korraldamise tldpdhimdtteid.

ERMi hankekord



6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmadraga vordse voi seda Uletava eeldatava
maksumusega hankelepingu s6lmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 3. peattki 2. jaos
satestatud korda ja sotsiaal- ja eriteenuste kontsessioonilepingu sélmimisel riigihangete
seaduse 4. peatiiki 3. jaos satestatud korda. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse tapne kord
maéaratletakse riigihanke alusdokumentides.

Lihthanke voi sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke ettevalmistamiseks ja korraldamiseks voib
direktor moodustada hankekomisjoni, kellel on hankekorra punktis 5.5 sétestatud padevus ja
ulesanded ning kes ldhtub hankekorra punktis 5.8 satestatud tookorrast.

Lihthanke korras asjade ostmise, teenuste ja ehitustdode tellimise eest vastutab hanke
korraldamisest huvitatud isik voi struktuuritiksus, kelle vastutusalasse vastav hankeobjekt
kuulub.

Lihthanke algatamiseks esitatakse riigihangete registris avaldamiseks lihthanke teade, milles
méaaratakse pakkumuste esitamiseks mdistlik téhtaeg, mis ei vOi asjade vOi teenuste
hankelepingu puhul olla lihem kui 10 p&eva ja ehitustddde hankelepingu puhul lihem kui 15
péeva.

Kui eduka pakkumuse maksumus on vdrdne voi dletab lihthanke riigihanke piirméara, tuleb
lihthange kehtetuks tunnistada.

Lihthanke korraldamisest huvitatud isik voi struktuuritiksus, kelle vastutusalasse vastav

hankeobjekt kuulub:

6.8.1. koostab lihthanke lahtellesande, mis sisaldab lihthanke nimetust, hankeobjekti
tehnilist kirjeldust, pakkumuse esitamise téhtaega ning vajadusel pakkujale
esitatavaid ndudeid, hindamiskriteeriumeid ja muud olulist infot ning esitab selle
lihnthanke dokumentide ettevalmistamiseks haldusjuhile vahemalt 10 t6opéaeva enne
linthanke algatamise eeldatavat tdhtaega;

6.8.2. valmistab ette hankelepingu projekti voi hankelepingu olulisemad tingimused;

6.8.3. vastutab lihthanke teate Oigeaegse esitamise eest riigihangete registrile teavitades
sellest haldusjuhti;

6.8.4. kontrollib téhtaegselt esitatud pakkumuste ja pakkujate vastavust esitatud
tingimustele juhul, kui selleks pole moodustatud komisjoni;

6.8.5. vajadusel ja juhul, kui see on lihthanke dokumentides méératletud, peab pakkujatega
labiraékimisi, kui selleks ei ole moodustatud komisjoni;

6.8.6. hindab pakkumusi ja valib valja eduka pakkumuse juhul, kui selleks pole
moodustatud komisjoni;

6.8.7. vajadusel otsustab kdigi pakkumuste tagasilikkamise vOi lihthanke menetluse
kehtetuks tunnistamise juhul , kui selleks ei ole moodustatud komisjoni;

6.8.8. vastutab hankelepingu s6lmimise teate, hankelepingu muutmise teate ja hankelepingu
I6ppemisel selle taitmist puudutava teabebigeaegse esitamise eest riigihangete
registrile teavitades hankelepingu sdlmimisest, muutmisest vdi 18ppemisest
haldusjuhti;

6.8.9. pdrast hankelepingu sélmimist kontrollib selle taitmist;

6.8.10. vastutab lihthankega seotud dokumentide séilitamise eest.

Haldusjuht:

6.9.1. sisestab riigihangete registrisse lihthankega seotud teated ning vajadusel muud
lihthankega seotud dokumendid ja teabe;

6.9.2. koostab lihthankega seotud protokollid, kirjad jm dokumendid juhul, kui lihthanke
labiviimiseks on moodustatud komisjon;
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6.9.3. vajadusel koostab lihthanke dokumendi lihthanke lahtelilesande andmete alusel;

6.9.4. Kkorraldab vajadusel lihthanke dokumendi muutmist ning kéttesaadavaks tegemist
linthankest huvitatud isikutele;

6.9.5. korraldab vajadusel selgituste andmise hanketeate ja lihthanke dokumentide kohta ;

6.9.6. korraldab kdikidele lihthankemenetluses osalevatele isikutele kirjalike teadete
kattetoimetamise kdigi menetluse k&igus tehtavate otsuste kohta ning muudel
Oigusaktides sétestatud juhtudel.

7. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse kord

7.1.

7.2.

7.3.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmddraga voOrdse vOi seda Uletava eeldatava
maksumusega hankelepingu sdlmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 3. peatiiki 2. jaos
satestatud korda ja sotsiaal- ja eriteenuste kontsessioonilepingu sGlmimisel riigihangete
seaduse 4. peatliki 3. jaos satestatud korda. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse tédpne kord
madratletakse riigihanke alusdokumentides.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse tdpne kord méaratletakse riigihanke alusdokumentides
sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke ettevalmistamiseks ja korraldamiseks vOib direktor
moodustada hankekomisjoni, kellel on hankekorra punktis 5.5 satestatud pédevus ja
ulesanded ning kes ldhtub hankekorra punktis 5.8 satestatud tookorrast.

Sotsiaal- ja eriteenuste, mille eeldatav maksumus jaab alla riigihanke piirmééra
(vdikehanked), kohaldatakse riigihangete seaduse §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
uldpdhimatteid selliselt, et riigihanke korraldamisel kaasneks hankijale vdimalikult vaike
halduskoormus, sh aja-, raha- ja t66j6ukulu.

8. Alla lihthanke piirmédra jaavate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustodde tellimise

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

kord (vaikehanked)

Alla lihthanke piirmé&éara jadvate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustodde tellimisel ei ole
riigihanke menetlusreeglite jargimine kohustuslik.

Vaikehanke korraldamisel kohaldatakse riigihangete seaduse 8-s 3 sétestatud riigihanke
korraldamise Uldp8himdtteid selliselt, et riigihanke korraldamisel kaasneks hankijale
voimalikult vaike halduskoormus, sh aja-, raha- ja t66joukulu.

Vaikehanke ettevalmistamise ja korraldamise, sh vdrreldavate pakkumuste Kkisimise,
pakkumuste vordlemise ja hindamise, tellimuse esitamise, vajadusel hankelepingu s6lmimise
korraldamise ja hankelepingu téitmise jalgimise ning sellega seotud dokumentide séilitamise,
eest vastutab riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuritiksuse teenistuja, kelle
vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub.

Vaikehanke ettevalmistamisel ja korraldamisel jargitakse jargmiseid reegleid:

8.4.1. maksumusest alates 5000 eurot vdetakse konkurentsi olemasolu korral ja juhul, kui
see on halduskoormust ning konkureerivate pakkujate pakutavate asjade, teenuste
vOi ehitustoode kvaliteeti arvestades otstarbekas ja voOimalik, vahemalt kolm
vorreldavat pakkumust. Pakkumised kisitakse soovituslikult kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis;

8.4.2. maksumusega alla 5000 euro on vdrreldavate pakkumuste votmine soovituslik.
Pakkumisi vdib kusida ka suuliselt voi leida turul pakutavate samalaadsete asjade voi
teenuste avalikult kéttesaadava info (nditeks internetis, tootekataloogis, kaubanduses
vms avaldatud hinnad) ja hinnavordluse ees;

ERMi hankekord



8.4.3. Uldjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vOrdvéarsete, sh

samavadrse kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda. Muudel
juhtudel vdib kasutada ka muid kriteeriume sobivaima pakkumise v@i parima
voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte leidmiseks;

8.4.4. llhike selgitus vdetud pakkumuste ja eduka pakkuja valiku kohta vOi pdhjendus,

miks vorreldavaid pakkumisi ei olnud otstarbekas vdi vdimalik votta, lisatakse
lepingu kooskdlastamisel dokumendiregistrisse lepingu andmete juurde. Juhul, kui
lepingut ei sGImita, esitatakse selgitus v6i pdhjendus arve kooskdlastamisel;

8.4.5. enne asjade ostmist vOi teenuse vdi ehitustdo tellimist peab tellimuse esitaja olema

veendunud tehtavate kulutuste otstarbekuses, sihipérasuses ja 6konoomsuses.

9. Hankeleping

9.1

9.2.

9.3.

9.4.
9.5.

Ule seaduses toodud lihthanke piirmadra riigihanke tulemusel s6lmitud hankelepingu
muutmisel tuleb ldhtuda seaduse 8-s 123 sétestatust.

Hankeleping sdlmitakse kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis, kui selle maksumus
on véhemalt 20 000 eurot. Hankeleping maksumusega alla 20 000 eurot sGlmitakse
kirjalikku taasesitamist vBimaldavas vormis juhul, kui tegemist on asjade ostmise v0i
teenuse vOi ehitustdd tellimisega, mille puhul on oluline poolte Uhesuguse arusaama
tagamiseks asja ostu-mudgi voi teenuse vdi ehitustéd osutamise tingimustes ja asja voi
teenuse vOi ehitustdd kvaliteedis eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

Soélmitav hankeleping peab olema kooskdlas riigihanke alusdokumentide ja edukaks
tunnistatud pakkumuses mérgitud tingimustega. Lepingu sdlmimise korral ei alusta pooled
lepinguliste kohustuste taitmist ega tee muid hankelepingus tulenevaid toimingud enne
hankelepingu sdlmimist.

Hankelepingu eduka pakkujaga sélmib direktor vai volitab selleks teisi isikuid.

Juhul, kui kirjalikku taasesitamist v8imaldavas vormis hankelepingut ei s6lmita, siis toimub
ostetud asja vOi tellitud teenuse vOi ehitustdd eest tasumine tellimuse, tleandmise-
vastuvotmise akti ja/voi arve alusel.
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